
PENGUMUMAN
NOMOR: 6/KP.04/II/2024

TENTANG
SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA

DI SEKRETARIAT JENDERAL
KOMISI NASIONAL HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

TAHUN 2024

       Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama di Sekretariat Jenderal
Komisi  Nasional  Hak Asasi  Manusia  Tahun 2024,  dengan memperhatikan dasar  hukum
sesuai ketentuan perundang-undangan yang berlaku, bersama ini kami mengundang dan
memberi  kesempatan kepada Pegawai Negeri  Sipil  (PNS) yang berminat dan memenuhi
persyaratan  untuk  mendaftarkan  diri  mengikuti  seleksi  terbuka  untuk  jabatan  sebagai
berikut:
  

Nama Jabatan Jenjang JPT Unit Kerja

Kepala Biro Perencanaan 
dan Pengawasan Internal

JPT Pratama

Eselon II/a

Sekretariat Jenderal Komisi Nasional 
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia

Kepala Biro Dukungan 
Pemajuan Hak Asasi 
Manusia

JPT Pratama

Eselon II/a

Sekretariat Jenderal Komisi Nasional 
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia

A. DASAR HUKUM
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil  sebagaimana  telah  diubah  dengan  Peraturan  Pemerintah  Nomor  17  Tahun
2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil;

3. Keputusan  Presiden  Nomor  48  Tahun  2001  tentang  Sekretariat  Jenderal  Komisi
Nasional Hak Asasi Manusia;

4. Peraturan  Menteri  PANRB  Nomor  15  Tahun  2019  tentang  Pengisian  Jabatan
Pimpinan Tinggi Secara Terbuka dan Kompetitif di Lingkungan Instansi Pemerintah;

5. Peraturan Sekretaris Jenderal  Nomor 19 Tahun 2020 tentang Struktur Organisasi
dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Nasional Hak Asasi Manusia.

B. PERSYARATAN UMUM
1. Warga Negara Indonesia;

2. Memiliki Kompetensi Teknis, Kompetensi Manajerial, dan Kompetensi Sosio Kultural
sesuai Standar Kompetensi Jabatan yang ditetapkan;
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3. Memiliki rekam jejak jabatan, integritas, dan moralitas yang baik;

4. Sehat jasmani dan rohani;

5. Mendapat  persetujuan/rekomendasi  dari  Pejabat  Pembina  Kepegawaian  atau
pejabat yang mendapat delegasi untuk itu;

6. Tidak sedang dalam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin dan/atau tidak pernah
menjalani  hukuman  disiplin  sesuai  dengan  ketentuan  peraturan  perundang-
undangan yang berlaku selama 2 (dua) tahun terakhir;

7. Mengajukan  surat  lamaran  yang  ditandatangani  oleh  pelamar  dan  bermaterai
Rp.10.000,- yang ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan
Tinggi  Pratama  Sekretariat  Jenderal  Komisi  Nasional  Hak  Asasi  Manusia  Tahun
2024;

8. Bersedia untuk menandatangani Pakta Integritas; dan

9. Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/anggota partai politik.

C. PERSYARATAN KHUSUS
1. Memiliki kualifikasi Pendidikan paling rendah Sarjana atau Diploma IV, diutamakan

Pascasarjana (S2) atau Magister;

2. Memiliki pengalaman jabatan dalam bidang tugas yang terkait dengan jabatan yang
akan diduduki secara kumulatif paling singkat selama 5 (lima) tahun;

3. Sedang atau pernah menduduki Jabatan Administrator atau JF jenjang Ahli Madya
paling singkat 2 (dua) tahun;

4. Usia paling tinggi 56 (lima puluh enam) tahun per tanggal 1 Mei 2024 untuk pelamar
Jabatan Kepala Biro Perencanaan dan Pengawasan Internal dan batas usia paling
tinggi  56 (lima puluh enam) tahun per  tanggal  1 Desember 2024  untuk pelamar
Jabatan Kepala Biro Dukungan Pemajuan HAM;

5. Telah mengikuti  dan lulus Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Administrator,
kecuali  bagi  pelamar yang berasal  dari  pemangku jabatan fungsional  jenjang ahli
madya; dan

6. Sekurang-kurangnya memiliki Pangkat Pembina Tingkat I golongan ruang IV/b.

D. TATA CARA PENDAFTARAN
1. Pendaftaran  dilakukan  secara  online melalui  website

https://www.komnasham.go.id/seleksi-jptpratama/;  selama  15 hari  kalender  mulai
26 Februari 2024 dan ditutup tanggal 11 Maret 2024 paling lambat pukul 23.59
WIB;

2. Seluruh berkas lamaran diunggah (upload)  dalam bentuk  softcopy  (scan)  dengan
format PDF (kecuali untuk foto dalam format jpg/jpeg);

3. Dokumen berkas lamaran adalah sebagai berikut:

a. Surat  lamaran  yang  ditandatangani  oleh  pelamar  dan  bermaterai  Rp.10.000,-
sesuai format pada Lampiran I (dapat diunduh di website resmi Komnas HAM);
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b. KTP;

c. Kartu NPWP;

d. Pas photo ukuran 4x6 dengan latar belakang berwarna biru;

e. Ijazah Terakhir;

f. SK Pengangkatan dalam jabatan terakhir;

g. SK pangkat terakhir;

h. Penilaian Kinerja Pegawai 2 (dua) tahun terakhir (tahun 2022 dan 2023) minimal
baik;

i. STTP Kepemimpinan Administrator yang dipersyaratkan;

j. Tanda terima/lapor LHKASN/LHKPN Tahun 2023;

k. Tanda bukti telah menyerahkan SPT Tahun 2023;

l. Daftar Riwayat Hidup sesuai format pada Lampiran II (dapat diunduh di website
resmi Komnas HAM);

m. Surat  Persetujuan/  Rekomendasi  dari  Pejabat  Pembina  Kepegawaian  atau
pejabat  yang  mendapat  delegasi  sesuai format  pada  Lampiran III  (dapat
diunduh di website resmi Komnas HAM);

n. Surat Pernyataan tidak pernah dipidana dengan pidana penjara dan tidak pernah
diberhentikan  dengan  tidak  dengan  hormat  dari  PNS  sesuai  format  pada
Lampiran IV (dapat diunduh di website resmi Komnas HAM); 

o. Surat Keterangan tidak sedang dalam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin
dan/atau  tidak  pernah  menjalani  hukuman  disiplin  sesuai  dengan  ketentuan
peraturan  perundang-undangan  yang  berlaku  selama  2  (dua)  tahun  terakhir
bermaterai Rp.10.000,- yang dikeluarkan oleh instansi yang bersangkutan sesuai
format pada Lampiran V (dapat diunduh di website resmi Komnas HAM);

p. Surat  Pernyataan  tidak  menjadi  pengurus  dan/atau  anggota  partai  politik  dan
tidak  memiliki  afiliasi  dengan  partai  politik  manapun  sesuai  format  pada
Lampiran VI (dapat diunduh di website resmi Komnas HAM); 

q. Makalah dengan tema “Peran, Tantangan, Potensi dan Prospek Komnas HAM
5 Tahun kedepan” (maksimal 5 halaman dengan spasi 1,5, ukuran size 12, jenis
font Arial,  dengan ukuran kertas  A4,  margin  atas/bawah/kanan/kiri  3  cm,  rata
kanan  kiri  (justify)  sesuai  tata  cara  penulisan  pada  Lampiran VII  (dapat
diunduh di website resmi Komnas HAM);

r. Hasil Asesmen bagi peserta yang pernah mengikuti PAC/Seleksi Asesmen JPT
Pratama dalam kurun 3 (tiga) tahun terakhir (per 1 April 2021) dengan kategori
hasil Memenuhi Syarat (MS) atau Masih Memenuhi Syarat (MMS); dan

s. Bukti pengumuman bagi peserta yang pernah lolos sampai pada tahap akhir (3

besar)  Seleksi  Terbuka  JPT  Pratama  lingkup  Sekretariat  Jenderal  Komnas
HAM/non Sekretariat  Jenderal  Komnas HAM dalam jangka waktu  maksimal  3
(tiga) tahun;
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4. Seluruh pengumuman dan perkembangan tahapan seleksi akan disampaikan melalui
website  https://www.komnasham.go.id/seleksi-jptpratama/. Untuk itu peserta seleksi
diharapkan untuk aktif mengakses website tersebut;

5. Bagi  peserta  yang  dinyatakan  masuk  ke  dalam  tahapan  wawancara  akhir,  agar
mengunggah  (upload)  dokumen  tambahan  dalam bentuk  softcopy  (scan)  melalui
website  https://www.komnasham.go.id/seleksi-jptpratama/ paling  lambat  26 Maret
2024 pukul 23.59 WIB. Adapun dokumen tambahan yang diunggah adalah sebagai
berikut:

Scan Surat Keterangan dari Rumah Sakit/Sehat Pemerintah, yang terdiri dari;

1). Surat Keterangan Sehat Jasmani dari Dokter;

2). Surat Keterangan Sehat Rohani dari Dokter Jiwa; dan

3). Surat Keterangan Bebas Narkoba yang lengkap dengan hasil pemeriksaan 

     laboratorium dalam 1 (satu) bulan terakhir.

6. Apabila  terdapat  kesulitan  dalam  proses  pendaftaran  secara  online,  harap
menghubungi Kelompok Kerja Sumber Daya Manusia Aparatur - Sekretariat Jenderal
Komisi Nasional Hak Asasi Manusia Republik Indonesia melalui nomor telepon (021)
23599147 (ext: 203) pada hari kerja hari Senin – Jumat, pukul: 09.00 – 15.00 WIB.

E. TAHAPAN SELEKSI
NO KEGIATAN WAKTU

1. Penayangan Pengumuman dan Pendaftaran Online
dengan  Upload berkas  dan  makalah  “Peran,
Tantangan,  Potensi  dan  Prospek  Komnas  HAM 5
Tahun kedepan”

26 Februari – 11
Maret 2024

2. Pemeriksaan  kelengkapan  dokumen  lamaran  dan
seleksi administrasi

11 - 13 Maret
2024

3. Pengumuman hasil seleksi administrasi 14 Maret 2024 

4. Seleksi  Kompetensi  Teknis  melalui  penulisan
makalah/policy brief, Seleksi Kompetensi Manajerial
dan Sosio Kultural

21 - 22 Maret
2024

5. Pengumuman  Hasil  Seleksi  penulisan
makalah/policy brief,  Seleksi kompetensi Manajerial
dan Sosio Kultural.

25 Maret 2024

6. Wawancara dengan Panitia Seleksi
27 - 28 Maret

2024

7. Pengumuman Hasil Akhir Seleksi 1 April 2024

Catatan:  Jadwal  dapat  berubah  sewaktu-waktu  dan  setiap  perubahan  jadwal  akan
informasikan melalui https://www.komnasham.go.id/seleksi-jptpratama/.
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F. KETENTUAN LAIN-LAIN
1. Pelaksanaan seleksi ini tidak dipungut biaya apapun;

2. Berkas lamaran yang akan diproses adalah berkas yang sah dan lengkap sesuai
dengan ketentuan yang dipersyaratkan;

3. Panitia seleksi tidak melakukan komunikasi melalui telepon dan kepada pelamar agar
berhati-hati  terhadap  segala  upaya  penyalahgunaan  pihak  lain  yang  tidak
bertanggung jawab dalam proses seleksi terbuka ini;

4. Segala biaya yang dikeluarkan/dibutuhkan untuk mengikuti seleksi terbuka ini menjadi
tanggung jawab masing-masing pelamar;

5. Keputusan Panitia Seleksi di setiap tahapan bersifat final dan tidak dapat diganggu
gugat;

6. Mengundang  masyarakat  untuk  memberikan  masukan  atau  informasi  mengenai
peserta yang dinyatakan lulus administrasi. Masukan tersebut dapat dikirim melalui
email Pansel sekretariatjpt@komnasham.go.id. 

                                                                                    Jakarta, 26 Februari 2024
                                                                                    Sekretaris Jenderal
                                                                                    Selaku Ketua Panitia Seleksi,

                                                                                    
                                                                                    Henry Silka Innah
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